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ACTA N° 

FECHA: Bogotá, 18 de junio 2024 

HORA: 2:00 pm.  

LUGAR: Teams  

ASISTENTES: Responsable del Servicio y tres personas TH del Jardin    

ORDEN DEL DÍA: 

Socialización novedades  

DESARROLLO: 

Se genera reunión del equipo de la supervisión de la SDIS para trabajar el tema de novedades y 

registro teniendo en cuenta la siguiente información la cual queda grabada en el siguiente link:  
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Se socializa el memorando, y las diferentes situaciones que pueden ser atípicas y ordinarias.  
Se da espacio para responder preguntas del chat y aclarar algunas dudas.  
 
Hoja control  
 
Se da claridad sobre la incorporación de las novedades y las notas que se deben colocar en la Hoja 
Control. Los documentos anexos se van guardando cronológicamente y el día que los reciba la 
maestra y la novedad se guarda cuando se termina el formato de diligenciar o a final de mes.  
 

  
 

 
Se finaliza con las firmas de la responsable del servicio, quien realizara seguimiento al proceso  
 
de lo anterior firman:  
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Nombres y Apellidos 
 Cargo o Tipo de 

vinculación 

 
Dependencia 

 
Firma 

Anexo: 

Olga Lucia Quintero 

 

Responsable Servicio  

 

Jardin  

 

 

        

       

       

 
 

 
 

 
 

 

       

       

       

 
 

 
 

 
 

 

       

       

       

 
 

 
 

 
 

 

       

       

       

 


